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1. REGLEMENT FOR BJYRNAFJORDEN
KOMMUNESTYRE

§ 1-1 GENERELL INSTRUKS

Bjernafjorden kommunestyre, formannskap, tenesteutval, plan-, og bygg- og miljgutval og alle
andre utval i Bjgrnafjorden kommune skal felgja lov og forskrifter og sa langt det haver, dei
reglar og retningsliner for sakshandsaming, meteorden og matestyring m.m. som er fastsett i
Reglement for folkevalde organ i Bjgrnafjorden kommune.

§ 1-2 SAMANSETJING OG MYNDE

Bjernafjorden kommunestyre har 35 representantar, jf. kommunelova § 5,5 2.pkt, bokstav d) jf.
c).

Kommunestyret er det gvste styrande kommunale organ og gjer vedtak pa

kommunen sine vegner, sa langt ikkje anna felgjer av lov eller delegeringsvedtak, jf.
kommunelova §5-3.

Om plikt til & ta imot val og & delta i kommunestyret 0.a. kommunale organ, gjeld reglane i
kommunelova § 7-2 pkt. 1 a-c.

§ 1-3 VAL AV FORMANNSKAP OG UTVAL

1.3.1 Bjornafjorden formannskap
Formannskapet skal ha 9 medlemar.

Medlemane i formannskapet skal veljast for fire ar av og mellom medlemane i kommunestyret
ved hgvetalsval. Ordfgrar og varaordfgrar er hgvesvis leiar og nestleiar.

Formannskapet vert vald i konstituerande mgte i kommunestyret. Deretter vert ordfgrar og
varaordfgrar vald.
1.3.2 Kontrollutvalet

Kommunestyret vel medlemar og varamedlemar til kontrollutvalet som forste sak etter val av
formannskap, ordfgrar og varaordfgrar.

Utvalet skal ha 5 medlemar, der minst ein medlem er vald fra kommunestyret sine faste
representantar. Leiar kan ikkje vera medlem av same parti eller tilhgyra same gruppe som
ordfgrar, jf. kommunelova § 23-1 2. ledd.

Leiaren og nestleiaren i utvalet har mate- og talerett i kommunestyret nar utvalet sine saker
vert behandla.



Utelukka fra val er ordfgrar, varaordfgrar, medlem og varamedlem av formannskap, medlem og
varamedlem av kommunal nemnd med avgjerdsmynde, medlem av kommunalrad og tilsette i
kommunen, jf. kommunelova § 23-1 3. ledd

Kommunestyret kan nar som helst gjere nyval av medlemar i utvalet. Ved utskifting av ein eller
fleire medlemar av utvalet, skal alle medlemane veljast pa nytt.

1.3.3 Klagenemnd

Klagenemnda skal ha tre representantar, med personlege varamedlemar. Kommunestyret vel
klageinstansen sin leiar og nestleiar.

Klagenemnda skal ha ei samansetjing som gjev "bade faglig tyngde og politisk
representativitet”, jf. Kommunaldepartementet sitt rundskriv H-12/94.

1.3.4 Tenesteutvalet
Tenesteutvalet skal ha 9 medlemar.

Medlemane i Tenesteutvalet skal veljast av og primaert mellom medlemane i kommunestyret
etter prinsippa i kommunelova § 7-4.

Leiar og nestleiar vert valde av kommunestyret mellom kommunestyret sine faste medlemar.
1.3.5 Plan-, bygg- og miljsutvalet (PBU)
Plan-, bygg- og miljgutvalet skal ha 9 medlemar.

Medlemane i Plan-, bygg- og miljgutvalet skal veljast av og primeert mellom medlemane i
kommunestyret etter prinsippa i kommunelova § 7-4.

Leiar og nestleiar vert valde av kommunestyret mellom kommunestyret sine faste medlemar.

1.3.6 Andre utval

Kommunestyret gjer val av representantar i andre utval.
For alle utval unntatt formannskapet gjeld kommunelova §5-7. 5. ledd:
Kommunestyret kan sjglv nar som helst omorganisera eller legga ned utval.

1.3.6.1 Ombodsutval

Ved byrjinga av kvar ny kommunestyreperiode vel kommunestyret blant sine
medlemar/varamedlemar eit ombodsutval pa fem personar. Utvalet skal minst ein gong i
valperioden fgrebu rullering av og fremja forslag til eventuelle endringar og tillegg i dei ulike
reglementa for politiske utval i Bjgrnafjorden kommune. Dette gjeld saerskilt
Goditgjerslereglement for folkevalde i Bjgrnafjorden kommune.

Utvalet skal vidare sja til at naudsynt oppleering og informasjon vert gjeve folkevalde i trad med
dette reglementet.



1.3.6.2 Administrasjonsutval

Administrasjonsutvalet er kommunen sitt overordna partssamansette utval og skal ha 5
medlemar, 3 politisk valde medlemar og 2 medlemar fra tilsette sine organisasjonar.

Administrasjonsutvalet skal behandla saker som gjeld forholdet mellom tilsette og kommunen
som arbeidsgjevar.

1.3.6.3 Valutval

Valutvalet skal ha som oppgave a leggja fram framlegg styrekandidatar til verv i Bjgrnafjorden
kommune. Valutvalet skal besta av ordfgrar, varaordfgrar og ein representant for mindretalet i
kommunestyret.

1.3.6.4 Trafikksikringsutval

Kommunestyret kan oppnemna eit eige trafikksikringsutval. Utvalet er styringsgruppe for
arbeidet med & utvikle trafikksikringsplan for Bjgrnafjorden kommune og skal vera identisk med
representantane for Plan-, bygg- og miljgutvalet (PBU).

1.3.7 Styreverv

Medlemar og varamedlemar av kommunestyret skal ikkje ha styreverv i kommunale fgretak
eller heileigde kommunale selskap.

§ 1-4 SAKSFOREBUING

Kommunedirektaren skal sgrgja for at saker som skal opp i kommunestyret, er fgrebudde pa
forsvarleg mate slik det er kravd i lov, reglement og andre bindande forskrifter, jf. kommunelova
§ 13-1. Det er unntak for dei sakene som gjennom seerreglar skal handsamast pa annan mate,
jf. m.a. kontrollutvalet sine oppgaver.

Kommunedirektar fremjar som hovudregel innstilling i saker som skal til politisk handsaming.
Ordfgrar kan sta for ferebuing og innstilling i overordna politiske hayringssaker.

Einskilde saker vert handsama i formannskapet, tenesteutvalet, plan-, bygg- og miljgutvalet
eller kontrollutvalet for dei kjem til handsaming i kommunestyret. | slike tilfelle er det desse
utvala som innstiller til kommunestyret.

Eldreradet, radet for menneske med nedsett funksjonsevne, ungdomsradet og
arbeidsmiljgutvalet kan fremja uttalar i saker innanfor deira arbeidsomrade.

| den grad saksgangen til ei sak ikkje er klargjort giennom kommunelova eller
Delegeringsreglementet til Bjgrnafjorden kommune, avgjer ordfgraren saksgangen.

§ 1-5 INNKALLING TIL M@TE - DOKUMENTUTLEGG

Kommunestyret held mgte nar kommunestyret sjglv har vedteke det, nar ordferaren finn det
naudsynt eller nar minst 1/3 av medlemane i kommunestyret krev det, jf. kommunelova § 11-2.
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Ordfgrar kallar kommunestyret inn til mate, bade gjennom innkalling i politikarportalen og
gjennom offentleg kunngjering. Innkallinga og kunngjeringane skal gje opplysningar om tid og
stad for matet, og oversikt over saker som skal handsamast.

Innkalling og saklister m/vedlegg skal ligga pa politikarportalen og pd heimesida til kommunen i
hgveleg tid, som hovudregel minst 10 dagar fgr mgtet tek til, med fglgjande unntak:
e minst 7 dagar fgr mgte i eldrerdd, ungdomsrdd og rdd for menneske med nedsett
funksjonsevne
e minst 14 dagar fgr mgta i Plan-, bygg- og miljgutvalet (PBU).

Innkallinga vert send til medlemar av kommunestyret. Farste vararepresentant per valliste blir
orientert om mateinnkallinga. Medlemar og aktuelle varamedlemar far paminning pa e-
post/SMS.

Ordfgraren har mynde til a8 vurdera og avgjera kva som er offentleg tilgjengeleg og kva som er
unntatt offentlegheit. Saksdokument/innstillingar som er merkte "fortruleg" eller "konfidensiell"
er tilgjengelege i politikarportalen for dei som skal ta avgjersle i saka. Dei som far dokument
merkt pa denne maten har teieplikt jf. forvaltningslova §13.

§ 1-6 FJERNMQTE

Kommunestyret og politiske utval kan halde fiernmeate i trad med gjeldande forskrifter og lover.
Administrasjonen skal utarbeida oppdaterte retningslinjer for giennomfgring av meta, i
samarbeid med ordfarar.

Administrasjonen stiller med eigna plattform for mgtet.

Fjernmgta skal sa langt som rad er gjennomfgrast pa lik linje med fysisk mgte. Medlem plikter
a setja seg inn i retningslinjene for gjennomfering av fiernmeate og kan fa teknisk bistand fra
administrasjonen.

§ 1-7 M@TEPLIKT - FORFALL - VARAMEDLEMAR

Den som er vald som medlem i kommunestyret, pliktar & delta pa kommunestyret sine mgte
viss dei ikkje har gyldig forfall jf. kommunelova § 8-1.

Dersom ein medlem eller innkalla varamedlem ikkje kan stilla, skal representanten melda fra
om dette snarast til kommuneadministrasjonen og opplysa om forfallsgrunn. Forfall til mgtet
gjeld i hovudsak heile mgtet.

Administrasjonen skal straks kalla inn varamedlem. Ordfgrar har overordna ansvar for
innkallinga; dersom ordfgrar er kjiend med at ein medlem kan vera ugild i ei sak, jf.
kommunelova § 11-10, skal ordfgrar sgrgja for at varamedlem vert kalla inn. Forfall under
mgatet skal straks meldast til mateleiaren.

Varamedlem som er til stades eller som kallast inn, skal kome inn for vedkomande som ma ga.
Ein varamedlem som er lovleg kalla inn, skal ikkje ga fra ei sak som er byrja pa fgr den er
ferdig handsama.



§1.8 ENDRING | PARTITILHOYRSLE

Representantar som melder seg ut av eit politisk parti, vert i resten av valperioden omtala som
uavhengig i mateinnkallingar, protokollar m.m. Uavhengige representantar skal elles
handsamast som ein vanlig medlem.

All praktisk informasjon som gar til gruppeleiarane, skal sendast til uavhengige representantar
til orientering.

§ 1-9 KOMMUNEDIREKTQOREN O.A. - DELTAKING | M@TET

Kommunedirektgren er med i mgtet og har talerett, personleg eller ved ein av sine underordna,
jf. kommunelova §13-1. Kommunedirektgren sgrgjer for naudsynt sekretariatshjelp under
metet.

Andre kan, nar saerskilde lovforskrifter gjev rett til det, delta pa mgtet med dei rettar og plikter
som er fastlagte i det einskilde hgve. Kommunestyret avgjer om andre enn dei som er nemnde
ovanfor, kan ta del i mgtet pa same mate.

§ 1-10 MOTEPRINSIPP/MGTESTYRING - OPNE ELLER LUKKA MO@TE

Kommunestyret gjer sine vedtak i mate, jf. kommunelova § 11-2, 1.ledd. Mgtet skal haldast for
opne dgrer. Ordfgraren eller varaordferaren styrer mgtet. Dersom begge har forfall, skal
kommunestyret velja mgteleiar (setteordfgrar) ved fleirtalsval jf. kommunelova § 11-2.

Som hovudregel er kommunestyret sine mgte opne og direktesende som lyd og bilde, jf.
kommunelova § 11-6. Dersom metet vert lukka, gjeld kommunelova § 11-5.

Kommunestyret kan vedta & handsame ei sak for stengde darer nar omsynet til personvern
eller andre tungtvegande private eller offentlege interesser tilseier det. Dersom mateleiaren
krev det eller kommunestyret vedtek det, skal sparsmalet dreftast far det vert gjort vedtak.

Personalsaker skal alltid handsamast for lukka dgrar, jf. kommunelova § 11-5.

Om ei sak vert handsama for stengde darer etter kommunelova § 11-5, har dei folkevalde
teieplikt. Dersom vedtaka skal vere unntatt offentleg innsyn, ma det gjerast saerskilt vedtak om
det. Teieplikta star ved lag til noko anna er fastsett, eller til at grunnane for vedtaket om
stengde dgrer har falle bort.

§ 1-11 MOTET TEK TIL

Pa det tidspunktet som er fastsett, ropar mateleiaren eller sekretaeren opp dei som sit i
kommunestyret og dei varamedlemar som er kalla inn. Er det lovlege minstetalet til stades, jf.
kommunelova §11-9, seier mateleiaren matet for sett.

Mgtet er ope for publikum, jf. kommunelova §11-5, med dei unntak som er fastsett i
kommunelova §11-5.



Medlemar av kommunestyret skal ikkje forlata salen under matet utan & melda fra til mateleiar.
Mgteleiar skal sgrgja for at det er sett av rimeleg tid til pausar.

Medlemar og varamedlemar som kjem etter at mgtet er sett, eller som fgretek skifte med andre
medlemar/varamedlemar, ma melda fra til mgteleiar/sekreteer, slik at skiftet vert lovleg
protokollert.

§ 1-12 SPORSMAL OM INNKALLING, FORFALL, SAKLISTE M.M.

Dersom mgteleiar eller nokon fra kommunestyret reiser tvil om forfall til medlemar som ikkje er
til stades, skal forfallet drgftast og avklarast. Det same gjeld spgrsmal knytt til innkalling og
saksliste. Deretter skal kommunestyret handsama sakene som er sett i innkallinga, i den
rekkefglgja dei er sett opp. Spersmal og interpellasjonar skal som hovudregel koma til sist,
etter dei ordinzere sakene.

Kommunestyret kan av praktiske omsyn gjera vedtak om ei anna rekkefglgje. Er ei sak teke
opp til realitetshandsaming, ma metet halda fram til saka er avgjort eller til det er gjort vedtak
om at saka skal utsetjast.

Kommunestyret kan ta opp til realitetsavgjerd og treffa vedtak i saker som ikkje er nemnde i
innkallinga eller som ikkje star pa saklista, dersom ikkje mateleiar eller 1/3 av dei mgtande
medlemane motset seg dette, jf. kommunelova §11-8 3. ledd.

§ 1-13 HABILITET

Den som er ugild i ei sak, jf. kommunelova §11-10, jf. habilitetsreglane i forvaltningslova kap. II,
skal ikkje vere med a drafte eller avgjere ei sak. For avgjerd om habilitet, sja forvaltningslova

§8.

Nar ein kommunestyremedlem er ugild eller det kan reisast tvil om habilitet, skal
representanten sa snart innkallinga til mgtet er motteke, melda fra til
kommuneadministrasjonen, slik at habiliteten kan vurderast, og varamedlem kan varslast og
kallast inn.

Varamedlem skal straks kallast inn nar det er forventa at ein kommunestyremedlem vil bli kjend
ugild.

§ 1-14 M@TELEIAREN S| SAKSUTGREIING — REKKEFQLGJE
MELLOM TALARANE

Mgteleiaren skal lesa opp sakstittelen som er brukt i innkallinga, og kort ga gjennom
hovudtrekka i innstillinga. Dersom det er meiningsskilnader i innstillingane, skal mgteleiaren
orientere om det. Dersom det er kome inn skriftlege saksopplysningar/dokument etter at
innstillinga vart lagt fram, skal mgteleiar opplyse om dette.

Mgteleiar gjer greie for saka, dersom det trengst.

Mgteleiar spar om nokon vil ha ordet. Talarane far ordet i den rekkefglgja dei
har bedt om det.

10



§ 1-15 OM INNLEGG | ORDSKIFTET

Kommunestyrerepresentantane skal retta orda sine til mateleiar, ikkje til mgtet eller andre
personar. Dei skal halda seg ngye til saka eller til den del av saka som ordskiftet gjeld.
Mgteleiar skal sgrgja for at dette vert gjort.

Kommunestyrerepresentantane og andre deltakarar i mgtet ma ikkje ordlegga seg/oppfera seg
slik at dei valde medlemane, metelyden eller andre har grunn til & kjenna seg krenkte.

Det er ikkje tillate & gje uttrykk for si meining med a laga oppstyr eller uro i salen. Utan at
mgateleiar eller kommunestyret har gjeve lgyve til det, kan heller ingen gjennom plakatar eller
pa annan visuell mate gje uttrykk for sitt syn.

Mgteleiar skal atvara deltakarar i matet som bryt desse fgresegnene, to gonger om det trengst.
Dersom atvaringa ikkje blir etterfglgt, kan mgteleiar ta ordet fra talaren eller la matelyden
roysta over spgrsmalet om personen skal stengjast ute fra resten av mgtet.

§ 1-16 MOTESTYRING

Mgteleiar kan berre stoppa ein talar dersom talaren bryt fgresegnene i dette reglementet eller
gjer seg skuldig i ei mistyding som ma rettast. Vil mateleiaren vera med i ordskiftet meir enn
den utgreiinga som er nemnd i pkt. 1-11 ma meteleiar melda seg pa talarlista pa vanleg mate
og koma til orde nar hans/hennar tur kjem.

§ 1-17 TALETID OG ORDSKIFTESLUTT

Ved matestart skal ordfgrar drgfte saklista og metetida.

| kommunestyret skal det som hovudregel vera avgrensa taletid. Partigruppa sitt hovudinnlegg
5 min, ytterlegare innlegg 3 min og replikk maksimalt 1 min.

Replikkar skal vera direkte retta til feregaande innlegg og ma ikkje vera retta til noko av dei
andre replikkane. Etter replikkrunden far den som hadde innlegget hgve til ein sluttreplikk pa 1
minutt per replikk, men maksimalt 3 minutt. Ordfgraren kan endra dette under mgatet.

Ved vanleg fleirtal kan det gjerast unntak for dette for ordfgraren, for kvart politisk parti og for
enkelte folkevalde i mgtelyden. Kommunedirektgren er normalt unnateke fra avgrensa taletid.
Det same gjeld dei kommunetilsette som pa vegner av kommunedirektgren greier ut saker.

Finn mateleiar at ei sak er ferdigdrgfta, fremjar megteleiar forslag om at strek vert sett. Fgr strek
vert sett, vert talarlista referert. Dei som star att pa talarlista, skal fa hgve til & avslutta.
Kommunestyret kan med vanleg fleirtal vraka eit slikt forslag og vedta at ordskiftet skal halda
fram.

Dersom mgteleiar har sett sluttstrek og det vert lagt fram nye forslag til vedtak i saka, skal
mgteleiar gje hgve til ordskifte om dei nye forslaga.
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§ 1-18 FREMJA SAK - FORSLAG TIL VEDTAK

Kommunestyremedlemane har rett til a reisa sak for politisk handsaming i kommunestyret jf.
kommunelova § 11-3.

Valde representantar / vararepresentantar kan fremja forslag til vedtak i mote.

Forslag skal sendast inn digitalt. Forslag om personar som skal veljast kan fremjast munnleg.
Dette gjeld og ved forslag om at saker som star pa sakslista, skal utsetjast, sendast attende til
underordna politiske organ eller om eit framlegg skal vrakast.

Kommunedirektaren har talerett, men ikkje formell forslagsrett i mgtet. Eventuelle forslag fra
kommunedirektaren som ikkje er ein del av innstillinga ma takast opp og fremjast av personar
som har formell forslagsrett etter dette reglementet.

Mgteleiar skal referera forslaga fer rgysting skjer. Dersom eit forslag er omfattande, skal
mgteleiar sgrgja for at forslaget vert tilgjengeleg for giennomlesing fer rgysting.

§ 1-19 PROTOKOLLMERKNAD

Om ein medlem gnskjer protokolimerknad etter at rgysting er gjort, skal dette i regelen
imgtekommast.

Protokollmerknaden skal vera kort. Den kan berre avvisast nar han er krenkjande eller for
omfattande. Protokolltilfarsel skal vera skriftieg og skal leverast til sekretariatet innan mgtet er
avslutta.

§ 1-20 RAYSTING

Nar ordskiftet er slutt, tek mgteleiar saka opp til raysting. Fram til reystinga er avslutta, skal det
ikkje vera meir ordskifte om saka eller fremjast nye forslag. | denne tida er det heller ikkje hagve
til & ta opp andre saker.

Berre mgtande representantar i kommunestyret, som er i salen nar saka vert tatt opp til
reysting, har rgysterett. Medlemane har plikt til & reysta, med unntak av saker som gjeld val og
tilsetjingar der det er have til a rgysta blankt, jf.

kommunelova § 8-1.

Medlemane kan ikkje forlata salen fgr rgystinga er avslutta.

Er ei sak oppdelt, eller det skal raystast over meir enn eitt forslag, fremjar mateleiar forslag om

rekkefglgje for roystingane. Vert det ordskifte om dette, avgjer kommunestyret med vanleg
fleirtal rekkefelgja for dei forslaga som skal takast opp til rgysting.

§1-21 PROVERQGYSTING

Far endeleg raysting i ei sak, kan kommunestyret halda prgvergysting. Denne roystinga er
ikkje bindande. Er innstillinga eller det forslaget som ligg fare delt opp i postar eller paragrafar,
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bar det forst raystast farebels over kvar post eller paragraf, for sa med eller utan prgvergysting
roystast over heile innstillinga eller heile forslaget.

Resultatet av provergystinga skal protokollerast.

§ 1-22 ROYSTEMATEN

Kommunestyret kan rgysta pa ein av desse matane:

a) Mgteleiar refererer/les opp forslaget og spgr om nokon er usamde i det. Dersom
ingen seier seg usamde, er det stillteiande godkjent.

b) Mgteleiar oppmodar dei som er imot eit forslag, om a reisa seg eller rekkja opp
handa.

Nar mgteleiar vil det, eller ein annan krev det, skal det haldast kontrargysting, slik at dei som er
for forslaget, reiser seg eller rekkjer opp handa.

c) To alternative forslag vert sett opp mot kvarandre. Mgteleiar oppmodar dei som
stottar det eine forslaget om a reisa seg eller rekkja opp handa, medan dei som stattar
det andre forslaget held seg i ro.

d) Mgteleiar ropar opp namna pa dei rgystefgre og ber dei svara ja eller nei til
forslaget. Mgteleiar har ansvar for at rgystinga skjer i kontrollerte former med
registrering av kven som svarar ja eller nei.

Namneopprop skal nyttast nar mgteleiar eller ein rgystefar krev det, og forslaget far stotte fra
minst 1/4 av representantane.

Det skal haldast namneopprop nar meteleiar eller 1/4 av dei rgystefagre meiner at utfallet av ei
roysting etter pkt. b eller c (med motprave) ikkje er heilt visst. Over spgrsmalet om det skal
vere namneopprop, skal det rgystast utan ordskifte og pa den maten som er nemnd under pkt.
b.

e) Ved val og ved tilsetjingar kan kvar einskild medlem krevja skriftleg reysting.
Roystesetlane skal ikkje underskrivast. Til a telja og kontrollera rgystene nemner
mgteleiar opp to medlemar fr& kommunestyret som saman med utvalssekreteer
gjennomfgrer oppteljinga.

Dersom det ved rgysting oppstar likt rgystetal, gjeld fglgjande:

a. ved likt rgystetal i andre saker enn val er mgateleiar si royst avgjerande jf.
kommunelova § 11-9,2.ledd.

b. ved likt rgystetal under val, jf. kommunelova § 7-6 og § 7-8, 119, 2.ledd., vert
saka avgjort ved loddtrekking.

C. ved likt rgystetal under skriftleg avrgysting ved tilsetjingar, vil mateleiar si rayst
vera avgjerande. Mgteleiar ma i slike have gje til kjenne korleis mgteleiar har rgysta.
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§ 1-23 SPORSMAL, INTERPELLASJONAR OG TEMADRGFTINGAR

Utanom dei sakene som star i innkallinga/sakslista til kommunestyremgtet, kan medlemar og
varamedlemar som er til stades, retta fgrespurnader til ordfgraren jf. kommunelova § 11-2,
4.ledd.

1.23.1 Sporsmal
Enkle farespurnader om konkrete saker kan fremjast som sparsmal til ordfgrar.
Sparsmal ma fremjast skriftleg seinast to arbeidsdagar far kommunestyremgtet.

Ordfgrar kan la kommunedirektgr svara. Ved handsaming av spagrsmal, kan den som spgr og
den som svarer, ha eit innlegg kvar. Dei kan ha ordet ein gong kvar, til konkrete merknader.
Ingen andre skal ha ordet.

1.23.2 Interpellasjonar

Farespurnader av prinsipiell art, der det vert ferespegla meir omfattande svar og eventuell
debatt, vert handsama som interpellasjon.

Interpellasjonar skal meldast skriftleg minst 7 arbeidsdagar fer mgtet. Dersom interpellasjonen
vert meld seinare enn 7 arbeidsdagar, kan ordfgrar ngya seg med a gje eit kortfatta farebels
svar og ta saka opp til full handsaming i neste mgte. Under den fulle handsaminga av
interpellasjonen kan interpellanten, ordfgrar og den som svarer pa interpellasjonen, fa ordet 2
gonger. Ingen andre skal ha ordet meir enn ein gong.

Interpellasjonar skal ligga ved som tillegg til sakspapira sa snart dei er klare og seinast tre
dagar far mgtet.

1.23.3 Rekkjefolgje/tidsbruk ved forespurnader/interpellasjonar

Sparsmal og interpellasjonar skal handsamast i den rekkjefglgja dei kjiem inn. Kommunestyret
kan ved vanleg fleirtal, fravika dette.

Sparsmal og interpellasjonar skal som hovudregel handsamast til slutt, etter at ordinger sakliste
er ferdighandsama.

Det kan nyttast inntil 30 min. til spgrsmal og interpellasjonar ved kvart kommunestyremate.

1.23.4 Temadrgftingar/Orienteringar

Ordfgrar kan i samrad med kommunestyret, legga opp til temadreftingar og orienteringar om
spesielle emne. Slike mate eller delar av mate skal vera klart skilde fra det ordinsere motet og
ordinaer sakliste. Tema skal leggjast i forkant eller etterkant av eit ordineert mate, eller som eit
seerskild temamgte.

1.23.5 Forslag m.m.

Dersom eit fleirtal i kommunestyret er samd i det, skal forslag som er fremja under spgrsmal og
interpellasjonar, sendast til kommunedirektar eller det politiske organ som har ansvaret for
saksomradet.
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Kommunestyret kan realitetshandsama forslag og fatta vedtak i slike saker, dersom ikkje
mgteleiar eller 1/3 av kommunestyremedlemane set seg imot dette, jf. kommunelova § 11-3.

§ 1-24 FOLKERQYSTING

Bjernafjorden kommunestyre kan legge stgrre saker ut til radgjevande folkergysting. Neerare
reglar for folkergystinga vert vedteke i kommunestyret i kvart einskild hgve. Jf. § kommunelova
12.2.

§ 1-25 INNBYGGARFORSLAG

Innbyggarane i kommunen kan fremja forslag som gjeld kommunens verksemd.
Kommunestyret pliktar a ta stilling til forslaget dersom minst to prosent av innbyggarane star
bak forslaget. Likevel er 300 underskrifter i kommunen alltid tilstrekkeleg.

Kommunestyret skal ta stilling til forslaget seinast 6 manader etter at det er lagt fram, jf.
kommunelova § 12-1.

§ 1-26 TIDSPUNKT FOR KOMMUNESTYRET SINE MGTE

Ordfgraren set opp ordinaer mgteplan for kommunestyret.

Kommunestyret sine mate skal som hovudregel finna stad pa torsdagar, med start kl. 1600 og
vera avslutta kl. 2100, inkludert spgrsmal og interpellasjonar.

Ordfgrar kan i seerskilde hgve fastsetja andre matetidspunkt. Kommunestyret kan vedta a
halda fram mgatet ut over kl. 2100.

§ 1-27 OPPLARING OG INFORMASJON TIL FOLKEVALDE, SOSIALE
RETTAR

1.27.1 Grunnleggjande opplaering
Sa snart som mogeleg etter at kommunestyret er vald og konstituert, legg kommunedirektar, i
samrad med den nyvalde ordfgraren, opp til kurs for det nye kommunestyret, der dei
grunnleggjande prinsippa for kommunal verksemd vert gjennomgatt.

Kurs for medlemar i dei ulike rad, utval og styre vert arrangert etter same opplegg. Naudsynt
oppleaering skal kallast inn pa vanleg mate.

1.27.2 Fortlopande opplaering
Det skal i kommunestyreperioden drivast opplaering av kommunestyremedlemar og medlemar i

rad, styre og utval nar dette er naudsynt for at dei skal kunna utfgra sine tillitsverv pa ein
tilfredsstillande mate. Naudsynt opplaering skal kallast inn pé vanleg mate.
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1.27.3 Informasjon

Kommunedirektgren har ansvaret for informasjon til medlemar i kommunestyre, rad, styre og
utval om deira sosiale rettar som folkevalde.

Reglement for kommunestyre, formannskap, tenesteutval, plan-, bygg- og miljgutvalet m.m.
skal sendast til dei folkevalde, som pliktar & setja seg inn i relevante reglement.

Det same gjeld regulativ som gjeld praktiske og skonomiske ordningar om folkevalde sine
Ions- og arbeidsvilkar m.m., ref. Godltgjerslereglement for folkevalde i Bjarnafiorden kommune.

1.27.4 Ombodsutval

Ved byrjinga av kvar ny kommunestyreperiode vel kommunestyret blant sine medlemar og
varamedlemar eit ombodsutval pa fem personar. Utvalet skal minst ein gong i valperioden
fagrebu rullering av og fremja forslag til eventuelle endringar og tillegg i dei ulike reglementa for
politiske utval i Bjgrnafjorden kommune. Dette gjeld saerskilt Godtgjerslereglement for
folkevalde i Bjgrnafjorden kommune.

Utvalet skal vidare sja til at naudsynt opplaering og informasjon vert gjeve folkevalde i trad med
dette reglementet.

§ 1-28 SENDENEMNDER - MOTTAKSNEMND

Nar utsendingar fra organisasjonar eller grupper gnskjer & mgta kommunestyret for a gje
frasegn i ei sak, skal dei venda seg til ordfgraren med spgrsmal om dette, seinast dagen fagr
mgtet. Kommunestyret avgjer om utsendingane skal bli tatt i mot.

Har kommunestyret gjeve samtykkje, skal ei mottaksnemnd mgta dei i ein pause i motet.
Dersom det er mogeleg, skal kvar partigruppe i kommunestyret vera representert i nemnda.
Ordfararen eller varaordfgraren leier nemnda dersom nokon av desse er med. | motsett fall
skal nemnda sjglv velja leiar.

Nar utsendingane har gjort greie for gnskjemala sine, eventuelt levert frasegn i skriftleg form,
skal leiar for mottaksnemnda gje kommunestyret melding om aerendet til utsendingane. Gjeld
det ei sak som er nemnd i innkallinga, skal leiaren gje melding nar saka er fgre. Elles skal
meldinga gjevast nar kommunestyret har gjort seg ferdig med dei sakene som er nemnde i
innkallinga. Da gjeld reglane om forslag i samband med spgrsmal og interpellasjonar, jf. pkt. 1-
20 ovanfor.

§ 1-29 ORDEN | SALEN OG BYGNINGEN

Meoteleiar skal sgrgja for at det er ro og orden i mgtesal, publikumsrom og i radhuset elles.
Mgteleiar skal sgrgja for at talarane ikkje vert stoppa eller uroa fra nokon kant. Vert
saksbehandlinga og matet hefta pa grunn av uro og oppstyr i salen og radhuset, kan
uromakarane visast ut. Det same gjeld dersom dei syner framferd som er i strid med god
orden.

Det er ikkje tillate a gje uttrykk for si meining med a laga oppstyr eller uro i salen. Utan at
mgteleiar eller kommunestyret har gjeve lagyve til det, kan heller ingen gjennom plakatar eller
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pa annan visuell mate gje uttrykk for sitt syn. Det skal ikkje leggjast ut materiell til
kommunestyrerepresentantane utan godkjenning fra ordferar.

§ 1-30 MOTEPROTOKOLL - M@TESLUTT

Det skal farast mgteprotokoll over kommunestyret sine mate, jf. kommunelova §11-4. Ansvaret
for tilfredsstillande fgring av mgteprotokoll ligg pa mgateleiar.

For kvart mate skal det i mgteboka fgrast inn matestad, mgtedato og metetid.
Magateprotokollen skal gje opplysningar om kven som var til stades under matet.

Mgteprotokollen skal elles visa gangen i saksbehandlinga og at kommunestyret har fglgd
gjeldande lover og reglement, medrekna heimel for lukking, habilitet og fritaksgrunnar.

Sakene skal protokollerast etter nummerorden for kvart kalenderar. Kvar sak skal ha saksnamn
som lett gjev opplysningar om kva saka gjeld. Den framlagde innstillinga fra
kommunedirektgren, formannskap, tenesteutval, plan-, bygg- og miljgutval, kontrollutval m.m.
skal protokollerast. Det skal og framsette forslag i matet.

Roystingar, roystetal og listemedlemskap skal protokollerast. Om ein eller fleire representantar
stemmer ulikt fra partigruppa si, skal namnet/namna protokollerast.

Protokollmerknad skal fgrast inn i mateprotokoll.

Opplysningar om sparsmal og interpellasjonar som var i mgtet, skal protokollerast.
Mgateprotokollen skal i hovudsak vera klar fra administrasjonen innan 2 arbeidsdagar etter
mgtet og skal leggjast ut pa kommunen sine heimesider straks den er godkjend av meteleiar

eller to andre medlemar som var til stades i matet.

| neste mate skal mgteleiaren og minst 2 medlemar valde av kommunestyret sine medlemar,
som var til stades under mgtet, godkjenne endeleg godkjend mateprotokoll.

§ 1-31 EKSTERN INFORMASJON

Mgteinnkalling med sakspapir og mateprotokollar fréa mate i kommunestyret og andre
styreorgan, er i utgangspunktet offentlege dokument. Med dei unntaka som er fastsette i lov og
forskrifter, skal desse dokumenta vera tilgjengelege pa kommunen si heimeside pa
https://bjornafjorden.kommune.no/

§ 1-32 KOMMUNESTYRET SITT TILSYNS- OG KONTROLL- ANSVAR

Kommunestyret har det gvste tilsynet med kommunen si samla forvaltning jf. kommunelova §5-
3. Gjennom kontrollutvalet, jf. kommunelova § 23-1, farer kommunestyret fortigpande kontroll.

Neerare reglar for kontrollutvalet sitt arbeid er fastsett i eige reglement.
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§ 1-33 LOVLEGKONTROLL OG KRAV OM A TA OPPATT El SAK SOM
ER AVGJORT

1.33.1 Lovilegkontroll

Tre eller fleire medlemar av kommunestyret kan saman fremja krav om lovlegkontroll av
avgjersler fatta i kommunestyret, anna folkevald organ eller administrasjonen, jf. kommunelova
§ 27-1. Slikt krav ma fremjast skriftleg for det organ som har fatta avgjersla innan tre veker.

1.33.2 Krav om a ta oppatt ei sak som er avgjort

Formannskapet, tenesteutvalet og plan-, bygg- og miljgutvalet kan avvise krav fra
kommunestyremedlemar om ny behandling av saker som er lovleg avgjorde av det same
kommunestyret, dersom kravet kjem for det er gatt tre manader fra kommunestyret fatta
endeleg vedtak.

Kommunestyret, formannskapet, tenesteutvalet og plan-, bygg- og miljgutvalet kan avvise krav
frd eigne medlemar om ny behandling av saker som er handsama av det aktuelle utvalet.

Dette gjeld ikkje krav om ny behandling som kjem fra eit departement eller fylkesmannen.

§ 1-34 TALERETT OG UTTALERETT

Medlemar av eldreradet, rad for menneske med nedsett funksjonsevne, ungdomsradet og
valde representantar for brukargrupper av kommunale tenester er radgjevande organ for
kommunen og har rett til & uttala seg i saker som gjeld eldre, personar med nedsett
funksjonsevne og ungdom. Jf. kommunelova §5-12.

Slike grupper skal i rimeleg tid far mgtet, melda fra til meteleiar om eit slikt @nskje.
Styreorganet kan gjennom fleirtalsvedtak gje rada lgyve til & uttale seg eller gje kommentarar til
ei einskild sak.

Medlemar av eldreradet, rad for menneske med nedsett funksjonsevne, ungdomsradet og
valde representantar for brukargrupper av kommunale tenester kan i seerlege heve, nar
styreorganet finn dette tenleg, fa hgve til a uttale seg eller gje kommentarar til ei einskild sak.
Slike grupper skal i rimeleg tid far mgtet, melda fra til mgteleiaren om eit slikt gnskje. Det er
styreorganet gjennom fleirtalsvedtak som kan gje slikt lgyve.

Rada skal legge fram sine arsmeldingar for kommunestyret.

§ 1-35 ETISK ATFERD OG REGLAR FOR ORDEN M.M.

Alle som tek del i sakshandsamings- og vedtaksprosessen under mgte i kommunestyret
(medlemar og varamedlemar, kommunedirektar og ev. andre) skal fglgje dei reglar for orden
og etisk framferd som Bjgrnafjorden kommunestyre har fastsett for arbeid i Bjgrnafjorden
kommune, jf. Etiske retningsliner for folkevalde og tilsette i Bjgrnafjorden kommune.
Bjernafjorden kommune skal ha eit gaveregister for folkevalde i Bjgrnafjorden kommune.
Ordfgrar sin kalender skal vere open, oppdatert og tilgjengeleg.

18



Dersom medlemar i Bjgrnafjorden kommune sine folkevalde organ blir sikta eller tiltalt for
straffbare forhold, gjeld kommunelova § 7-11. Suspensjon o.l.

§ 1-36 RUTINE FOR VARSLING

Bjgrnafjorden kommunestyre og andre utval skal arbeida aktivt for & hindra kritikkverdige
forhold og bidra til & retta opp i desse forholda. Viss det er aktuelt & varsla om kritikkverdige
forhold i organisasjonen, skal retningslinene om varsling i Bjgrnafjorden kommune folgjast.
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2. REGLEMENT FOR BJORNAFJORDEN
FORMANNSKAP, TENESTEUTVAL OG
PLAN-, BYGG- OG MILJGUTVAL

§ 2-1 GENERELL INSTRUKS

Bjernafjorden formannskap, Tenesteutvalet og Plan-, bygg- og miljgutvalet skal felgja lov og
forskrifter og sa langt det hgver, dei reglar og retningsliner for sakshandsaming, meteorden og
mgatestyring m.m. som er fastsett i Reglement for folkevalde organ i Bjgrnafjorden kommune.

§ 2-2 GENERELLE PLIKTER

Formannskapet, tenesteutvalet og plan-, bygg- og miljgutvalet har pd kommunestyret sine
vegner det folkevalde leiingsansvaret innanfor sine fagomrade og skal sja til:

. At oppgavene vert lgyste pa ein effektiv og god mate
. At lgyvde midlar vert nytta i samsvar med feremalet
. At det er etablert gode rapporteringsrutinar

§ 2-3 BJORNEFJORDEN FORMANNSKAP SINE OPPGAVER
2.3.1 Saksomrade

Delegeringsreglementet for Bjgrnafjorden kommune definerer kva mynde som er delegert il
Bjornafjorden kommune. Under feresetnad av at arbeidet ikkje er delegert vidare til
kommunedirektgren, skal formannskapet handsama og gjera vedtak eller gje innstilling til
kommunestyret i saker som mellom anna gjeld:

Handsaming av arbeidsgivarpolitikk, nzeringssaker, eigedomsforvaltning og saker etter
alkohollova som kan delegerast, men ikkje er delegert i dette reglement. Formannskapet er
gkonomiutval og treffer vedtak av prinsipiell betydning.

1. Samordna saker som skal til politisk handsaming, og setja den politiske
dagsorden.

2. Saker som krev samordna politisk handsaming for fleire sektorar

3. Prinsipielle saker om kommunal drift og tenesteproduksjon som har gkonomisk
verknad

4. Eventuelle andre lover som fgreset politisk behandling, men ikkje nagdvendigvis
av kommunestyret sjglve.

5. Sakar om konsesjonar eller avtalar om leveransar, betydelege bruksrettar eller

seerlege raderettar som anten bind kommunen for meir enn 5 ar eller har mykje a seia
for kommunen sin gkonomi med verdi pa 10 millionar eller lagare.

6. Saker om a kjgpa, avhenda, makeskifta eller pantsetja fast eigedom, og saker
om a gje fra seg eller hefta bort rettar i fast eigedom pa 10 millionar eller lagare. (6
millionar eller lagare delegert Eigedomsutvalet)

7. Prinsipielle saker etter viltlova, jordlova og motorferdselslova
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8. Len og arbeidsvilkar for kommunedirektgren vert farebudd og forhandla av eit
lonsutval samansett av ordferar, varaordferar og ein representant fra mindretalet.
Forhandlingsresultatet vert fgrelagd formannskapet for godkjenning og stadfesting.
9. Utpeika kommunal representant i 17. mai-komiteen

Delegeringsreglementet for Bjgrnafjorden kommune definerer kva mynde som er delegert til
formannskapet.

Ved motstrid gar delegeringsreglement framfor §2.3.1 i dette reglementet.
2.3.2 Fullmakt — hastesaker

Formannskapet har mynde til & treffa vedtak i saker som ordinzert skulle ha vore avgjort av
kommunestyret, i dei hgve nar det er naudsynt a treffa vedtak sa raskt at det ikkje er tid til &
kalla inn kommunestyret, jf. kommunelova § 11-8. Saka skal refererast i farstkomande
kommunestyremgate.

2.3.3 Overproving av saker

Tre eller fleire medlemar fra formannskapet kan krevja at eit vedtak som i utgangspunktet er

delegert og endeleg, skal kunne overprgvast av overordna organ (kommunestyret), bade nar
det gjeld den skjgnsmessige avgjersla og om vedtaket er i samsvar med lover, forskrifter og

dette reglementet.

Krav ma setjast fram i same mate.

Organet kan, dersom saerleg sterke grunnar og tidsomsyn krev det, med vanleg fleirtal vedta at
krav om overprgving etter dette punkt, ikkje skal ha oppsettande verknad.

2.3.4. Styreverv
Faste medlemar av formannskapet skal ikkje ha kommunalt oppnemnde styreverv i selskap der

Bjornafjorden kommune har eigarinteresser. Faste medlemar av formannskapet bar ikkje ha
verv i selskap der Bjgrnafjorden kommune har eigarinteresser.

§ 2-4 TENESTEUTVALET SINE OPPGAVER
2.4.1 Saksomrade

Delegeringsreglementet for Bjgrnafjorden kommune definerer kva mynde som er delegert til
Tenesteutvalet.

Tenesteutvalet er hgyringsinstans for kommuneplanen sin samfunnsdel inklusiv
kommunedelplan for tema eller verksemdsomrade.

1. Mottar rapportering innan tenesteomradet fra administrasjonen som ikkje er lagt til
formannsskap eller plan-, bygg- og miljgutvalet.

2. Mottar rapportering innan tenesteomradet fra andre utval som ikkje er lagt til formannsskap
eller plan-, bygg- og miljgutvalet.
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Tenesteutvalet skal vere det politiske organ som administrasjonen kan samhandla med nar det
gjeld utvikling av tenestetilbodet i kommunen far saker eventuelt kjem til endeleg vedtak.

§ 2-5 PLAN-, BYGG- OG MILJQUTVALET SINE OPPGAVER
2.5.1 Saksomrade

Delegeringsreglementet for Bjgrnafjorden kommune definerer kva mynde som er delegert til
plan-, bygg- og miljgutvalet.

Plan-, bygg- og miljgutvalet innstiller til kommunestyret for arealplanar. Utvalet tar
prosessleiande avgjerd i samsvar med reglement. Utvalet kan vedta mellombels forbod mot
tiltak (bygge- og deleforbod).

Tar stilling til om paklaga vedtak etter pbl skal gjerast om eller sendast fylkesmannen for
klagebehandling etter forvaltningslova §33 og plan- og bygningslova § 1-9.

Mottar rapportering fra kommunedirektgren pa delegerte vedtak etter plan- og bygningslova.

Klageorgan for enkeltvedtak etter veglova.

§ 2-6 GENERELT FOR TENESTEUTVALET OG PLAN-, BYGG- OG
MILJGUTVALET (PBU)

2.6.1 Overproving av saker
Tre eller fleire medlemar fra utvala kan krevja at eit vedtak som i utgangspunktet er delegert og
endeleg, skal kunne overprgvast av overordna organ (kommunestyret), bade med omsyn til
den skjgnsmessige avgjerd og om vedtaket er i samsvar med lover, forskrifter og dette
reglementet.

Krav ma setjast fram i same mgtet.

Organet kan, dersom saerleg sterke grunnar og tidsomsyn krev det, med vanleg fleirtal vedta at
krav om overprgving etter dette punkt, ikkje skal ha oppsettande verknad.

2.6.2 Klagesaker
Klagenemnda handsamar klager der kommunen er klageorgan.

| dei hgve der eit statleg organ (Fylkesmannen m.m.) er klageinstans, skal utvalet vurdera om
vedtak skal gjerast om eller sendast klageinstans etter fvl. §33.

2.6.3 Overordna prinsipielle vurderingar

| enkeltvedtakssaker der det oppstar spersmal av prinsipiell politisk karakter, kan
tenesteutvalet eller Plan-, bygg- og miljgutvalet ta slike saker opp med
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formannskap/kommunestyre til generell prinsipiell drgfting, avklaring og presisering for endeleg
vedtak.

Vedtak om a be om slike prinsipielle vurderingar kan avgjerast ved alminneleg fleirtal.

§ 2-8 MOTEINNKALLING - GENERELLE
SAKSHANDSAMINGSREGLAR

Alle politiske mate er opne for publikum, jf. Reglement for Bjgrnafjorden kommunestyre.

Mgte i utval skal som hovudregel finna stad pa dagtid, mellom kl. 0830 og 16:30. Mgteleiar kan
i seerskilde hgve fastsetja andre matetidspunkt. Utvalet kan vedta a halda fram mgtet ut over
kl. 1630.

Innkalling og saklister m/vedlegg skal ligga pa politikarportalen og pa heimesida til kommunen i
hgveleg tid, som hovudregel minst 10 dagar fgr mgtet tek til, med fglgjande unntak:
e minst 7 dagar fgr mgte i eldrerdd, ungdomsrdd og rad for menneske med nedsett
funksjonsevne
e minst 14 dagar fgr mgta i Plan-, bygg- og miljgutvalet (PBU).

Ordinaere mgte i styreorgana skjer i samsvar med mgteplanen, som er sett opp av ordfgraren i
samrad med leiarane i styreorgana. Det kan kallast inn til mate utover desse nar leiarane eller
minst 1/3 av medlemane krev det.

Formannskapet, tenesteutvalet og plan-, bygg- og miljgutvalet har rett og plikt til & handsama
dei saker som fell inn under det einskilde styreorgan sitt saks- og ansvarsomrade, jf. ordfgraren
sin tildelingsrett av saker — jf. neste pkt.

Saker som omfattar fleire styreorgan sitt arbeidsomrade, skal berre handsamast av eitt organ.
Ordfgraren avgjer dette. | einskilde hgve kan saker sendast pa hgyring i fleire politiske
styringsorgan, fgr vedtaksorganet handsamar saka.

| tillegg til det som er fastsett i seerlege vedtak av kommunestyret, jf. Delegeringsreglement for
Bjornafjorden kommune, kan formannskapet, tenesteutvalet og plan-, bygg- og miljgutvalet
innanfor sitt arbeidsomrade delegera vidare til kommunedirektgren delar av sitt saksomrade,
sa lenge lover og forskrifter ikkje er til hinder for det.

For utgreiing av spesielt komplekse saker kan formannskapet nemne opp utval. Desse utvala
skal vera reint politiske utval, men stgtta av administrasjonen for ferebuing og tilrettelegging.

Utvala skal ha eit mandat/oppdrag, vera tidsavgrensa og skal legga fram rapport/innstilling til

formannskap eller kommunestyre jf. kommunelova §11-13.

Det skal fgrast protokoll fra mata etter reglane i §1.28 i dette reglementet.

Alle utval har politisk kvarter. Her kan representantane koma med korte spagrsmal direkte i
mgtet. Spgrsmala skal leverast skriftleg sa tidleg som mogleg. Sparsmal og svar skal
protokollerast. Alt etter kor komplekst spgrsmalet er kan administrasjonen svare direkte, eller
svaret ma kome pa neste mgte. Dersom representantane melder inn spgrsmalet pa farehand,
kan utvalet fa eit meir grundig og utfyllande svar pa matet.
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§ 2-9 INNSTILLINGAR TIL KOMMUNESTYRET

Nar formannskap, tenesteutval og plan-, bygg- og miljgutvalet legg fram innstillinga si for
kommunestyret, skal innstillinga innehalda:

Kommunedirektgren sine utgreiingar og forslag til innstilling, ev. rgystingar og/eller merknader
fra andre organ.

Formannskapet, tenesteutvalet eller plan-, bygg- og miljgutvalet sine merknadar, ev. fleirtals-
og mindretalsforslag. Sluttar utvalet seg til kommunedirektaren si innstilling, vert dette
protokollert.

Raystingane i formannskapet og dei andre to utvala skal vere protokollert slik at det tydeleg
kjem fram kva parti som rgyster kva. Dersom partiet ikkje stemmer likt, skal parti og namn
protokollfgrast.

Sjglv om fleire politiske organ har gjeve sine merknader i ei sak, skal saka slutthandsamast
berre av eit politisk organ, og det skal berre ligga ei innstilling til kommunestyret.

§ 2-10 HOYRING

Bade formannskap, tenesteutval og plan-, bygg- og miljgutvalet kan kalla inn til lukka eller opne
hgyringar eller temamgte for a fa opplysningar om eit saksomrade som hgyrer inn under deira
seerlege forvaltningsansvar.

Vedkomande styreorgan har ansvaret for hgyringa og avgjer tema, plan for gjennomfering av
mgtet og korleis matet skal kunngjerast. Organet avgjer kva personar, lag og organisasjonar
m.m. som skal inviterast og kven som skal ha talerett. Organet kan avgjere at mgta skal ta til
med innlegg frd namngjevne personar, at organet sine medlemar stiller spgrsmal og at ordet
deretter vert fritt.

Vedkomande styreorgan har, innanfor sitt saks- og ansvarsomrade, rett til a ta sjelvstendige
initiativ overfor administrasjonen for & be om opplysningar og utgreiingar. @nskje om slik hjelp
fra kommunen si forvaltning skal rettast til kommunedirektaren.

Mgateleiar eller den han/ho peiker ut, skal leia hgyringa. Mgteleiar avgjer taletid for innlegg og
kven som kan stilla spgrsmal og ha innlegg.

Det skal ikkje rgystast eller treffast konklusjon i h@yringsmetet. Styreorganet avgjer i ordineert
mgte etterpa kva for konklusjonar som skal treffast og anna oppfelging av det som kom fram
under hgyringa.

Det skal arbeidast ut referat fra hgyringa. Referatet skal innehalda omtale av kva som var fgre i
mgtet, kven som var til stades fra styreorganet og andre innkalla og inviterte og kven som
uttalte seg og svara pa spgrsmal. Om det skal fgrast meir detaljert referat ut over dette, vert
avgjort i det einskilde hgve.
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§ 2-11 TALERETT - UTTALERETT

Talerett har styreorganet sine medlemar, revisor, ordfarar eller varaordfgrar dersom ein av dei
mgter pa vegner av ordfgrar, kommunedirektaren eller den som mater pa direktgren sine
vegner, jf. dette reglement kap. 1.

Andre kan, nar saerskilde lovforskrifter gjev rett til det, delta pa mgtet med dei rettar og plikter
som gjeld i det einskilde hgve. Dette gjeld t.d. representantar for statlege organ og
styresmakter, representantar og fullmektig for partar, representantar fra fagorgan eller
fagpersonar med spesiell tilknyting til den enkelte saka. Formannskapet, tenesteutvalet eller
plan-, bygg- og miljgutvalet, nar utvalet finn det rimeleg, gje andre hgve til & koma til orde i
matet.

Medlemar av eldreradet, radet for menneske med nedsett funksjonsevne, ungdomsradet og
valde representantar for brukargrupper av kommunale tenester er radgjevande organ for
kommunen og har rett til & uttala seg i saker som gjeld eldre, personar med nedsett
funksjonsevne og ungdom, jf. kommunelova §5-12. Slike grupper skal i rimeleg tid for metet
melda fra til meteleiaren om eit slikt enskje. Det er styreorganet gjennom fleirtalsvedtak som
kan gje rada lgyve til & uttala seg eller gje kommentarar til ei einskild sak.

§ 2-12 ETISK ATFERD OG REGLAR FOR ORDEN M.M.

Alle som tek del i sakshandsamings- og vedtaksprosessen under mate i utvalet (medlemar og
varamedlemar, kommunedirektgr og dei som opptrer pa vedkomande sine vegner og ev.
andre) skal felgje dei reglar for orden og etisk framferd som Bjgrnafjorden kommunestyre har
fastsett for arbeid i Bjgrnafjorden kommune, jf. Etiske retningsliner for folkevalde og tilsette i
Bjgrnafjorden kommune.

Bjornafjorden kommune skal ha eit gaveregister for folkevalde i Bjgrnafjorden kommune.

§ 2-13 KRAV TIL M@GTEROM

Opne mgte ma ha tilstrekkeleg plass til politikarar, publikum og presse.
Mgteromma skal vera utforma slik at det er det mogleg for menneske med nedsett

funksjonsevne bade & delta aktivt som politikar, vera tilsett i administrasjonen og a fglgja med i
lokaldemokratiet som publikum i politiske mate.
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§ 3.REGLEMENT FOR KONTROLLUTVALET

§ 3-1 INNLEIING

Kommunestyret har det gvste tilsynet med den kommunale forvaltninga og kan krevja ei kvar
sak lagt fram for seg til orientering eller avgjerd. Kommunestyret kan gjera om vedtak som er
gjort av andre folkevalde organ eller administrasjonen, i same utstrekning som desse sjglve
kan gjera om vedtaket, jf. kommunelova § 22-1.

Kommunestyret vel sjglv eit kontrollutval til & sta for kontinuerleg tilsyn med den kommunale
forvaltninga pa sine vegner, jf. kommunelova § 23-1. Kontrollutvalet er berre ansvarleg overfor
kommunestyret.

Kontrollutvalet skil seg i stor grad fra andre kommunale styre, rad og utval da utvalet ikkje skal
driva partipolitisk verksemd og heller ikkje skal overprgva politiske prioriteringar gjort av andre
folkevalde organ.

§ 3-2 FOREMAL/OPPGAVER

Kontrollutvalet har eit saerleg ansvar etter kommunelova § 23-2 for at:

. Kommunen sitt rekneskap blir revidert pa ein forsvarleg mate

. det vert fgrt kontroll med at den gkonomiske forvaltninga gar fgre seg i
samsvar med gjeldande fgresegner og vedtak

. det vert utfart forvaltningsrevisjon av kommunen si verksemd, og av selskap
kommunen har eigarinteresser i

. det vert fgrt kontroll med forvaltninga av kommunens eigeninteresse i
selskap mv. (eigarskapskontroll)

. vedtak som kommunestyre treffer ved handsaming av revisjonsrapportar, blir

folgt opp

Kontrollutvalet kan i prinsippet ta opp alle forhold ved kommunen si verksemd, sa lenge det
kan definerast som kontroll og tilsyn.

Kontrollutvalet kan hos kommunen utan hinder av teieplikta fa tilgang til lukka mgte, krevja alle
opplysningar, utgreiingar eller alle dokument og gjera undersgkingar som det finn naudsynt for
a gijennomfgra oppgavene.

Ansvaret for & gjennomfgra vedtak som treffast av politiske organ ligg hos kommunedirektaren,
jf. kommunelova § 13-1 4. ledd. Utvalet skal fara tilsyn med at vedtak blir sette i verk og
etterlevde. Kommunedirektgr har mgteplikt nar utvalet ber om det. Nar tilsette i kommunen vert
kalla inn til mate, skal som hovudregel kommunedirektgren orienterast om dette pa fgrehand.

3.2.1 Intern kontroll

Kontrollutvalet skal pa grunnlag av rapportar fra revisjonen og eigne vurderingar, sja til at
forvaltinga av kommunen sine verdiar er forsvarleg sikra ved eit forsvarleg internt
kontrollopplegg og dersom det vert naudsynt, gje palegg om at det ma gjerast tiltak.
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3.2.2 Teieplikt

For medlemane, varamedlemane og sekretariatet for kontrollutvalet gjeld reglane om teieplikt
jf. Forvaltningslova § 13.

3.2.3 Arsrekneskap/arsmelding

Kontrollutvalet kan nytta revisor for & kontrollera at kommunegkonomien vert forvalta i samsvar
med gjeldande avgjerder og vedtak. Kontrollutvalet kan systematisk vurdera bruk og forvaltning
av dei kommunale midlane med utgangpunkt i oppgaver, ressursbruk, oppnadde resultat og
sikra stgrst mogeleg rettstryggleik for innbyggarane i kommunen.

Kontrollutvalet skal sja til at arsrekneskapen til kommunen, kommunale selskap og feretak vert
revidert pa ein trygg mate og halda seg orientert om revisjonsarbeidet. Utvalet skal sja til at
dette gar fgre seg i samsvar med dei avgjersler som fglgjer lov og forskrift, god kommunal
revisjonsskikk og instruksane til kontrollutvalet eller avtalar med revisor.

Fagsijef for rekneskap skal legga fram ein ferdig avstemt og avslutta arsrekneskap innan 22.
februar. Seinast 31. mars skal kommunedirektgren legga fram si arsmelding. Arsmeldinga skal
ligga ved rekneskapssaka nar denne vert oversendt til kontrollutvalet. Kontrollutvalet gjev
frdsegn til kommunestyret om rekneskapen, med kopi til formannsskapet. Kopien ma vera
formannskapet i hende tidsnok til at det kan ta omsyn til han fer det blir gjeve innstilling om
arsrekneskapen til kommunestyret. Frist for & gje revisjonsmelding er 15. april.

Arsrekneskap og arsmelding skal vedtakast av kommunestyret seinast seks manader etter at
rekneskapsaret er slutt, dvs. 30. juni.

Kontrollutvalet skal gjennom sitt tilsyn med revisjonen, skaffe seg naudsynt innsyn i om
rekneskapen ikkje inneheld vesentlege feil eller manglar.

3.2.4 Forvaltningsrevisjon

Kontrollutvalet skal sja til at det arleg vert giennomfgrt forvaltningsrevisjon av verksemda til
kommunen og av selskap kommunen har eigarinteresser i. Kontrollutvalet skal minst ein gong i
valperioden, og seinast innan utgangen av aret etter at kommunestyret har konstituert seg,
utarbeida ein plan for gjennomfgring av forvaltningsrevisjon. Planen skal godkjennast av
kommunestyret.

3.2.5 Eigarskapskontroll

Kontrollutvalet skal sja til at det vert fart kontroll med forvaltninga av kommunen sine interesser
i selskap m.m. Kontrollutvalet skal minst ein gong i valperioden og seinast innan utgangen av
aret etter at kommunestyret har konstituert seg, utarbeida ein plan for gjennomfaring av
selskapskontroll.

| interkommunale selskap etter lov av 29. januar 1999, i aksjeselskap der ein kommune aleine
eller saman med andre kommunar eig alle aksjane og heileigde dotterselskap til slike selskap,
har kontrollutvalet i kommunen rett til & krevja dei opplysningar dei finn naudsynt for kontrollen
sin. Dette gjeld bade fra dagleg leiar i selskapet, fra styret og den valde revisoren for selskapet.

Kommunestyret kan fastsetja reglar for kontroll med forvaltninga av kommunen sine interesser
i selskap. Kontrollutvalet og revisor skal varslast og har rett til & vera til stades pa
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generalforsamlingar i selskapa, pa meata i representantskap og tilsvarande organ, jf.
kommunelova § 23-6.

§ 3-3 GENERELL INSTRUKS

Kontrollutvalet skal fglgja lov og forskrifter og sa langt det hgver, dei reglar og retningsliner for
sakshandsaming, mateorden og matestyring m.m. som er fastsette i Reglement for
Bjgrnafjorden kommunestyre.

§ 3-4 MOTE OG SAKSHANDSAMING

Hovudregelen er at mgta i kontrollutvalet skal haldast for opne derer. Dersom mgtet vert lukka,
skal dette berre gjerast dersom det er heimel i kommunelova § 11-5.

3.4.1 Forebuing/mateinnkalling/saksliste

Innkalling med sakliste til magtet skal med hgveleg varsel sendast til utvalsmedlemane,
varamedlemane, ordfgrar og revisor. Dei to sistnemnde har mgte- og talerett i mota til
kontrollutvalet. Revisor kan forlange utsegnene sine pa mata protokollerte.
Kommunedirektaren skal fa sakspapir til orientering og har mgteplikt nar innkalla.

Mgteinnkalling og sakskart er offentlege, men saker som skal unntakas offentleg innsyn etter
lov og forskrifter skal gjerast anonyme pa sakskartet.

Saksdokument som er merka "ikkje offentleg” vert berre sendt ut til dei som skal ha slike
dokument for & ta stilling til saka.

3.4.2 Motestruktur

Utvalet sin leiar er mateleiar. Ved forfall fungerer nestleiar. Har begge forfall, blir seerskild
mgteleiar vald ved fleirtalsval.

Kontrollutvalet skal treffa sine vedtak i mgte. Det er ikkje tillate med fjernmgte og/eller skriftleg
handsaming. Kontrollutvalet kan berre treffa vedtak dersom minst halvparten av medlemane er
til stades under mgtet. Vedtak vert fatta med fleirtal av dei raystene som vert gjevne. Ved likt
rgystetal vert leiaren si rgyst avgjerande.

Utvalet kan treffa vedtak i ei sak som ikkje stod pa matekartet dersom ikkje mgteleiar eller 1/3
av medlemane set seg imot dette.

Sakliste vert sett opp av leiaren i samrad med sekretariatet.

3.4.4 Gild / ugild

Kommunelova § 11-10 gjeld og kontrollutvalet. Om det blir spgrsmal om ein medlem er ugild,
skal medlemen tre i fra under behandling av spagrsmalet. Dersom ein medlem veit at
vedkomande vil vere ugild, ma vedkomande/ den medlemen melda ifrd om dette pa ferehand,
slik at varamedlem kan bli kalla inn. Nar varamedlem er pa plass, bar vedkomande delta i
avgjersla om medlemen er ugild, jf. fvl §8.
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3.4.5 Melding fra utvalet
Det skal fgrast protokoll fra mgta.

Protokollen skal sendast til medlemane, varamedlemane, revisor, ordfgrar og
kommunedirektar, og til kommunestyret til orientering. Saker som skal realitetshandsamast av
kommunestyret, ma sendast til ordfgrar som eigne saker.

Protokollen skal vera datert og godkjend av bade sekretaer og leiar. Han skal godkjennast i
neste mgte og ber vera send ut pa farehand. Godkjenninga ma dokumenterast.

Seerutskrifter fra kontrollutvalsmetet skal sendast til kommunedirektaren nar det vert gjort
vedtak som krev handling fra direkteren.

3.4.6 Oppfolging

Nar kontrollutvalet har handsama ferdig saker oversendt fra revisjonen og gjort vedtak, er det
viktig & sergja for at dei palegga og rada som kontrollutvalet set fram, vert fglgde opp av
administrasjonen. Kontrollutvalet har oppfalging av tidlegare saker som fast sak pa sakskartet.

Kontrollutvalet skal sja til at postar, disposisjonar og ordningar som ikkje har fatt godkjenning,
vert fglgde opp og ordna. Jf. Forskrift for kontrollutval § 3.

Kontrollutvalet skal fgra tilsyn med private tenesteprodusentar som utfarer lovpalagde eller
andre oppgaver pa vegner av kommunen, eller er leverandgrar av varer og tenester til
kommunen.

3.4.7 Frasegner

Kontrollutvalet skal gje frasegn i saker det far seg fgrelagt. Det er utvalet som organ som skal
gje slik frasegn. Kontrollutvalet kan gje leiaren fullmakt til & uttale seg pa utvalet sine vegner.

3.4.8 Gransking ved avvik og mishald

Utvalet skal sja til at revisjonen set i verk gransking nar dette er vedteke av kommunestyret.
Utvalet skal sjalv sgrgja for at det vert giennomfart undersgking og gransking i samband med
mistanke om avvik og mishald. Kommunedirektaren har plikt til & rapportera eventuelle
mistankar om avvik og mishald til revisjonen, som pa si side har plikt til & rapportera dette
vidare til kontrollutvalet.

§ 3-5 ANDRE REGLAR

3.5.1 Sekretariat

Kommunestyret skal sgrgja for at kontrollutvalet har den sekretaerhjelpa som utvalet treng.
Sekretariatet skal sja til at dei sakene som vert behandla av kontrollutvalet er forsvarleg
utgreidd og at vedtaka i utvalet vert sett i verk.

Den som utfgrer sekretariatfunksjonen for kontrollutvalet er direkte og berre underordna
kontrollutvalet og skal fglgja dei retningslinene og palegga som utvalet gjev.
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3.5.2 Budsjett

Kontrollutvalet har eige budsjett og er budsjettansvarleg.

Leiar eller nestleiar har fullmakt til & tilvise rekningar for kontrollutvalet.
3.5.3 Informasjon

Leiar av kontrollutvalet uttalar seg til pressa og andre pa vegner av kontrollutvalet om saker
som utvalet har behandla.

3.5.4 Arkiv

Sekretariatet har arkivplikt.
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4. REGLEMENT FOR DEN SARSKILDE
KLAGENEMNDA

§ 4-1 HEIMEL FOR OPPNEMNING - KLAGENEMNDA SITT MANDAT

Den seerskilde klagenemnda i Bjgrnafjorden kommune er oppnemnd av kommunestyret i
samsvar med forvaltningslova § 28,2.ledd.

Den szerskilde klagenemnda har pa kommunestyret sine vegner mandat til & avgjera
klagesaker vedkomande enkeltvedtak (jf. Fvl. § 2b) som ikkje er gjort etter saerlov, eller der det
er fastsett i seerlov at kommunestyret er klageinstans.

§ 4-2 KLAGENEMNDA SIN FUNKSJON OG KOMPETANSE

Den szerskilde klagenemnda skil seg i stor grad fra andre kommunale styre, rad og utval da ho
ikkje har som oppgave a driva (parti)politisk verksemd. Klageinstansen si oppgave er a sja til at
det paklaga enkeltvedtak er handsama og avgjort av kommunale forvaltningsorgan i samsvar
med lover, forskrifter, retningsliner m.m.

Klageinstansen si pragving av forvaltningsmessig skjgnn ma i kvar sak utgvast etter gjeldande
lover og regelverk.

Klageinstansen skal saleis vurdera:

. Sakshandsaminga: dvs. om denne er i trdéd med regelverket kring
sakshandsaming: jf. forvaltningslova og eventuelle saerlover.

. Lovgrunnlaget: dvs. om vedtak er gjort i samsvar med aktuelle lover og
forskrifter, og i trdd med kommunalt delegeringsreglement, kommunale retningsliner
m.m.

. Skjensutavinga: dvs. om forvaltningsorganet si skjgnsvurdering er rimeleg i den

konkrete saka sett i hgve til aktuelle lover, forskrifter og kommunale retningsliner.
Klageinstansen skal sja til at likehandsamingsprinsippet blir falgt i den kommunale forvaltninga.

Den seerskilde klagenemnda si kompetanse gar fram av forvaltningslova § 34.

«Dersom vilkarene for a behandle klagen ikke foreligger, skal klageinstansen avvise
saken, jfr. dog § 31. Klageinstansen er ikke bundet av at underinstansen har ansett
vilkarene for a foreligge.

Tas klagen under behandling, kan klageinstansen prgve alle sider av saken og herunder ta
hensyn til nye omstendigheter. Den skal vurdere de synspunkter som klageren kommer
med, og kan ogsa ta opp forhold som ikke er bergrt av ham. Der statlig organ er
klageinstans for vedtak truffet av en kommune eller fylkeskommune, skal klageinstansen
legge stor vekt pa hensynet til det kommunale selvstyre ved praving av det frie skjgnn. Det
skal fremga av vedtaket hvordan klageinstansen har vektlagt hensynet til det kommunale
selvstyret.
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Vedtaket kan ikke endres til skade for klageren, med mindre dennes interesser finnes a
matte vike for omsynet til andre privatpersoner eller offentlige interesser. Melding om slik
endring ma veere sendt klageren innen 3 maneder etter at underinstansen mottok klagen.
Begrensningene i farste og annet punktum gjelder likevel ikke nar vedtaket ogsa er
paklaget av en annen klager, og dennes klage finnes begrunnet.

Klageinstansen kan selv treffe nytt vedtak i saken eller oppheve det og sende saken
tilbake til underinstansen til helt eller delvis ny behandling.»

Sjglv om klagaren berre har angripe sakshandsaminga, vil klageinstansen kunna vurdera
lovgrunnlaget og skjgnnutgvinga. Dei opplysningar som er komne inn i under klagebehandlinga
og som er nye, kan leggast til grunn for vedtaket.

§ 4-3 SAERSKILD RADGJEVAR SIN FUNKSJON, OPPGAVER OG
FULLMAKTER

Det skal nemnast opp ein seerskild radgjevar til a farebu, greia ut og legga fram saker og gje
rad og rettleiing for klageinstansen.

Kommunedirektaren avgjer kven som skal vere Klagenemnda sin szerskilde radgjevar.

Dersom ein kommunalt tilsett blir peika ut til oppgava, er vedkomande administrativt fristilt i
denne samanhengen. Det vil seia at kommunedirektgren ikkje skal godkjenna den saerskilde
radgjevaren si saksframstilling eller innstilling overfor Klagenemnda, og skal heller ikkje gje
instruksar overfor den seerskilde radgjevaren i saker for Klagenemnda.

Under saksfgrebuinga har den saerskilde radgjevaren fullmakt til & senda saker tilbake til
kommunale forvaltningsorgan og peika pa eventuelle sakshandsamingsfeil og om naudsynt be
om ytterlegare saksopplysningar.

§ 4-5 SAKSFOREBUING FOR KLAGENEMNDA

Klagenemnda skal normalt gjera vedtak pa grunnlag av «partenes anfgrsler, underinstansens
saksframstilling og eventuelle uttalelse om klageny, jf. Kommunaldepartementet sitt rundskriv
H-12/94.

Utgangspunktet og hovudregelen for saksfgrebuinga er at denne skal vera skriftleg, jf.
forvaltningslova § 11d 2. ledd.

Dersom ein part har sakleg grunn for det og ei forsvarleg utfgring av tenesta tillet det, kan ein
part fa hgve til samtale med klageinstansen sin seerskilde radgjevar.

Klageinstansen sine medlemar skal ikkje delta pa saksfgrebuinga, men ta stilling til klagen pa
grunnlag av dei dokumenta og dei saksopplysningane som er lagde fram i nemnda sitt mgte.
Nemndmedlemane skal ikkje ha samtalar med parten, underinstansen (forvaltningsorganet)
eller med representantar for desse om saker som er under fgrebuing eller som det er rimeleg
grunn til & tru vil koma opp til handsaming for den sezerskilde klagenemnda.
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Klagenemnda som organ kan unntaksvis gje klagar og representant fra forvaltningsorganet
hgve til & legga fram faktiske saksopplysningar munnleg i nemnda sitt mete. Parten har ikkje
hgve til & prosedera heile saka slik at avgjerdsgrunnlaget blir munnleg.

Dei som er gjeve have til a legga fram faktiske saksopplysningar for klageinstansen, har ikkje
hgve til & vera til stades under den seerskilde klagenemnda sine drgftingar.

§ 4-6 SAKSGANG - | POLITISKE RAD OG UTVAL

Nar det er fastsett i seerlov, skal det politiske utvalet / styreorganet som har ansvar for
saksomradet ta stilling til klagen fer klageinstansen eventuelt far saka til endeleg handsaming.
Kva for styreorgan som har ansvar for saksomradet vil ga fram av Reglement for Bjgrnafjorden
kommunestyre og Delegeringsreglement for Bjgrnafjorden kommune m.m.

Klage pa administrativt enkeltvedtak som ikkje er handsama etter regelverk fastsett i saerlov,
skal sendast direkte til klageinstansen etter at fgrsteinstansen eller underinstansen har vedteke
a oppretthalda det paklaga vedtaket (forvaltningslova. § 33,2.ledd).

Klage pa enkeltvedtak der politiske komitear eller utval er farsteinstans eller der desse har

delegert avgjerdsretten til kommunedirektaren, skal handsamast i samsvar med
forvaltningslova Kap VI - "Om klage og omgjering” dersom ikkje anna gar fram av seerlov.

§ 4-7 LUKKA MQ@TE
Klageinstansen sine mgte skjer for lukka dgrer, jf. kommunelova § 11-5.
§ 4-8 MGTERETT OG MATEPLIKT FOR TILSETTE

Klageinstansen sin saerskilde radgjevar og metesekreteeren har rett og plikt til & vera til stades
under mgta. Andre kommunalt tilsette har ikkje slik mgterett, jf. kommunelova § 13-4, 3. ledd.

§ 4-9 TEIEPLIKT

Klageinstansen sine medlemar, seerskild radgjevar og matesekreteer har teieplikt jf.
forvaltningslova § 13.
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